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                 Gunungsitoli, …………………1) 2024 
 

Yth. Bapak Wali Kota Gunungsitoli 

c.q. Ketua Panitia Seleksi Pengadaan Aparatur Sipil Negara di Lingkungan 
Pemerintah Kota   Gunungsitoli Tahun Anggaran 2024 

di 
Gunungsitoli 
 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :  
Nama                          : ……………………………………. 

2) 
NIK         : ……………………………………. 

3) 
Tempat/Tanggal Lahir     : ……………………………………. 

4)
  

Jenis Kelamin                 : ……………………………………. 
5) 

Alamat :  ……………………………………. 
6) 

Nomor HP                       :  ……………………………………. 
7) 

Email                : ……………………………………. 
8) 

Pendidikan        : ……………………………………. 
9) 

Jabatan yang Dilamar     :  ……………………………………. 
10) 

Unit Penempatan Kerja   : ……………………………………. 
11) 

 

dengan ini menyampaikan permohonan agar dapat mengikuti Seleksi Pengadaan 
Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja di Lingkungan Pemerintah Kota Gunungsitoli 
Tahun Anggaran 2024. Sebagai bahan pertimbangan, turut disampaikan dokumen 
kelengkapan yang telah diunggah dalam portal SSCASN BKN, sebagai berikut : 

1. Scan asli Surat Pernyataan 5 (lima) Poin; 
2. Scan asli Surat Keterangan Bekerja/ Pengalaman Kerja yang ditandatangani oleh 

Pimpinan Unit Kerja; 
3. Scan asli Kartu Tanda Penduduk (KTP)/ Surat Keterangan telah melakukan 

perekaman kependudukan yang dikeluarkan oleh Dinas Kependudukan dan 
Pencatatan Sipil yang masih berlaku; 

4. Scan asli Surat Keterangan Aktif Bekerja di Lingkungan Pemerintah Kota 
Gunungsitoli yang ditandatangani oleh Pimpinan Unit Kerja; 

5. Scan asli Ijazah; 
6. Scan asli Transkrip/Daftar Nilai; 
7. Pasfoto formal terbaru (pakaian kemeja) berlatar belakang berwarna merah;  
8. Scan asli Surat Keterangan Sehat dari Rumah Sakit Pemerintah/ Puskesmas bagi 

pelamar jabatan fungsional Pemadam Kebakaran Pemula; 
*)
 

9. Scan asli Surat Keterangan bukan penyandang disabilitas dari Rumah Sakit 
Pemerintah/ Puskesmas bagi pelamar jabatan fungsional Pemadam Kebakaran 
Pemula; *) 

10. Scan asli sertifikat kompetensi dan/atau ketentuan lain sebagai tambahan nilai seleksi 
kompetensi teknis bagi pelamar jabatan fungsional Pemadam Kebakaran Pemula; **) 

11. Scan asli dokumen/ surat keterangan resmi dari Rumah Sakit Pemerintah/ 
Puskesmas yang menyatakan jenis dan derajat kedisabilitasan. ***) 
 

Seluruh data dan dokumen yang saya berikan adalah benar. Apabila dikemudian hari 
ditemukan data yang tidak benar, maka saya menerima keputusan panitia seleksi 
membatalkan keikutsertaan/kelulusan saya pada Seleksi Pengadaan Pegawai Pemerintah 
dengan Perjanjian Kerja di Lingkungan Pemerintah Kota Gunungsitoli Tahun Anggaran 
2024. 
 

Atas perhatian Bapak, saya ucapkan terima kasih. 
 

Hormat Saya, 

 
ttd 

 
(Nama Lengkap + Gelar Akademik) 

 



 
Keterangan Cara Pengisian Data Pelamar dan Ketentuan Pencantuman Daftar 
Dokumen Kelengkapan Pada Surat Lamaran: 
 
a. Keterangan data yang diisi : 

1) tanggal dan bulan diisi antara tanggal 1 Oktober 2024 s.d. 20 Oktober 2024; 
2) nama lengkap beserta gelar akademik sesuai dengan ijazah yang digunakan 

untuk melamar; 
3) nik pelamar yang tercantum pada KTP; 
4) tempat/ tanggal lahir diisi sesuai dengan yang tertera pada ijazah yang digunakan 

untuk melamar; 
5) diisi sesuai jenis kelamin yang tercantum pada KTP; 
6) alamat diisi sesuai dengan alamat yang tercantum pada KTP; 
7) nomor hp diisi dengan nomor hp aktif yang didaftarkan pada saat pembuatan akun 

SSCASN; 
8) email diisi dengan email aktif yang didaftarkan pada saat pembuatan akun 

SSCASN; 
9) pendidikan diisi sesuai dengan kualifikasi pendidikan yang dipersyaratkan pada 

jabatan yang dilamar; 
10) diisi sesuai dengan nama jabatan yang dilamar sebagaimana tercantum pada 

kolom (2) tabel rincian kebutuhan; 
11) diisi sesuai dengan unit penempatan kerja untuk jabatan yang dilamar 

sebagaimana tercantum pada kolom (8) tabel rincian kebutuhan; 
 
 
b. Ketentuan pencantuman daftar dokumen kelengkapan : 

*)  hanya dicantumkan khusus pelamar jabatan fungsional Pemadam Kebakaran 
Pemula sebagai persyaratan wajib; 

**) hanya dicantumkan khusus pelamar jabatan fungsional Pemadam Kebakaran 
Pemula (bagi yang memiliki); 

***) hanya dicantumkan bagi pelamar penyandang disabilitas. 
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SURAT PERNYATAAN 
 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :  

Nama                       :     

NIK                               : 

Tempat/Tanggal Lahir   : 

Agama                         : 

Alamat :  

dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya: 

1. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang 

sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan 

pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih; 

2. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak 

dengan hormat sebagai Calon PNS atau PNS, PPPK, Prajurit Tentara Nasional 

Indonesia, Anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia, atau diberhentikan tidak 

dengan hormat sebagai pegawai swasta atau pegawai lainnya antara lain pegawai 

Badan Usaha Milik Negara dan pegawai Badan Usaha Milik Daerah; 

3. Tidak berkedudukan sebagai Calon PNS, PNS, PPPK, Prajurit Tentara Nasional 

Indonesia, atau Anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia; 

4. Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis; 

5. Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia atau 

negara lain yang ditentukan oleh Instansi Pemerintah. 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan saya bersedia dituntut di 

muka pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Pemerintah 

Kota Gunungsitoli, apabila dikemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar. 

 

Gunungsitoli, ………….. 2024 

 

Yang membuat pernyataan, 

  
ttd 

 
(Nama Lengkap + Gelar Akademik) 



 

KOP SURAT 

 

 
SURAT KETERANGAN BEKERJA/ PENGALAMAN KERJA 

Nomor : … 
 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini :  

Nama                       :     

NIP : 

Pangkat/Gol. Ruang : 

Jabatan    : 

Unit Kerja : 

Instansi : Pemerintah Kota Gunungsitoli 

 
menerangkan dengan sesungguhnya bahwa : 

 
Nama                       : ……………………………… 1 )    

NIK                       : ……………………………… 2 )      

Tempat/Tanggal Lahir :  ……………………………… 3 )    

Pendidikan    : ……………………………… 4 )    

Unit Kerja : ……………………………… 5 )    

Instansi : Pemerintah Kota Gunungsitoli 

 

telah melaksanakan tugas sebagai ………………6) di Lingkungan Pemerintah Kota 

Gunungsitoli, selama ….  tahun .... bulan, terhitung mulai tanggal …………………. sampai 

dengan tanggal ………………… dan berkinerja baik. 

Adapun yang bersangkutan memiliki tugas harian, sebagai berikut : 

1. ……………………………………………….. 

2. ……………………………………………….. 

3. dst. 

 
Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk memenuhi persyaratan 

pelamaran Seleksi Pengadaan Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja di 

Lingkungan Pemerintah Kota Gunungsitoli Tahun Anggaran 2024. 

 

Gunungsitoli, ………….. 2024 

Jabatan Penandatangan, 
 
 

ttd 
 

 (Nama Pejabat Penandatangan) 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

STEMPEL 

UNIT  

KERJA 



 
KOP SURAT 

 

 
SURAT KETERANGAN AKTIF BEKERJA 

Nomor : … 
 
 
Yang bertanda tangan di bawah ini :  

Nama                       :     

NIP : 

Pangkat/Gol. Ruang : 

Jabatan    : 

Unit Kerja : 

Instansi : Pemerintah Kota Gunungsitoli 

 
menerangkan dengan sesungguhnya bahwa : 

 
Nama                       : ……………………………… 1 )    

NIK                       : ……………………………… 2 )      

Tempat/Tanggal Lahir :  ……………………………… 3 )    

Pendidikan    : ……………………………… 4 )    

Unit Kerja : ……………………………… 5 )    

 

sampai saat ini masih aktif bekerja sebagai ………………6) di Lingkungan Pemerintah 

Kota Gunungsitoli dan telah bekerja paling sedikit 2 (dua) tahun terakhir secara terus-

menerus. 

 
Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk memenuhi persyaratan 

pelamaran Seleksi Pengadaan Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja di 

Lingkungan Pemerintah Kota Gunungsitoli Tahun Anggaran 2024. 

 

Gunungsitoli, ………….. 2024 

Jabatan Penandatangan, 

 
 

ttd 
 

 (Nama Pejabat Penandatangan) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

STEMPEL 

UNIT  

KERJA 



Keterangan Cara Pengisian Data Pelamar pada Surat Keterangan Bekerja/ 
Pengalaman Kerja dan Surat Keterangan Aktif Bekerja : 
 
a. Keterangan data yang diisi : 

1) nama lengkap beserta gelar akademik sesuai dengan ijazah yang digunakan untuk 
melamar; 

2) nik pelamar yang tercantum pada KTP; 
3) tempat/ tanggal lahir diisi sesuai dengan yang tertera pada ijazah yang digunakan 

untuk melamar; 
4) pendidikan diisi sesuai dengan kualifikasi pendidikan yang dipersyaratkan pada 

jabatan yang dilamar; 
5) diisi sesuai dengan unit kerja tempat bekerja saat ini; 
6) diisi sesuai dengan jabatan yang tertera pada surat perjanjian kerja atau dokumen 

sejenisnya. 
 
b. Keterangan yang ditandai dengan teks yang di-bold  atau dicetak tebal pada surat 

keterangan aktif bekerja, WAJIB dicantumkan bagi pelamar tenaga non-ASN yang 
belum terdata dalam pangkalan data (database) non-ASN BKN yang akan melamar 
pada Tahap II (kedua). 
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